
ഓൺലൈ�ൻ റിക്രൂട്ട്മെ�ന്റ് �ാനേ�ജ്�ന്റ് സിസ്റ്റം 
   

     (Online Recruitment Management System)

യൂസർ �ാ�്വൽ 

(User Manual)



Candidate  One Time Registration & Login

Internetbrowseropen മെ$യ്ത് അഡ്രസ്നേ(ാറിൽ https://kdrb.kerala.gov.inലൈ4പ്പ്മെ$യ്യുനേ7ാൾ
നേ9രളനേ<വസ്വം റിക്രൂട്ട്മെ�ന്റ് നേ(ാർഡിൻമെറഒഫീഷ്യൽമെവ(്ലൈസറ്റിൽഎത്താം .തു4ർന്ന് APPLY
ONLINE എന്ന(ട്ടൺക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9.

($ിത്രം1)

തു4ർന്ന്($ിത്രം2)ൽ9ാണുന്നനേ�ാഗിൻനേRജിനേ�ക്ക്എത്തുന്നതാണ്.


($ിത്രം2)

https://kdrb.kerala.gov.in/


നേ9രള  നേ<വസ്വം  റിക്രൂട്ട്മെ�ന്റ്  നേ(ാർഡ്  പ്രസിദ്ധീ9രിക്കുന്ന  നേ�ാട്ടിഫിനേക്കഷനു9ളിനേ�ക്കു അനേRക്ഷ
സ�ർപ്പിക്കുന്നതി�്ഈനേRാർട്ട�ിൽരജിസ്റ്റർമെ$നേ\ണ്ടതാണ്.

1.   പഴയ പപോർട്ടലിൽ രജിസ്റ്റർ ചെ�യ്തിട്ടുള്ള ഉപ� ോഗോർത്ഥികൾ  

Step 1: നേ<വസ്വംറിക്രൂട്ട്മെ�ന്റിമെന്റRഴയനേRാർട്ട�ിൽരജിസ്റ്റർമെ$യ്തിട്ടുള്ളഉനേ<്യാഗാർത്ഥി9ൾ ($ിത്രം
3)ൽ9ാണുന്നനേ�ാഗിൻനേRജിൽഅവരുമെ4�ി�വിമെ�Username,Passwordഎന്നിവenterമെ$യ്തു
captchaനേരഖമെപ്പടുത്തിSignIn(ട്ടൺclickമെ$യ്തുനേ�ാഗിൻമെ$യ്യു9.


($ിത്രം3)

Step 2:  ഉനേ<്യാഗാർത്ഥിനേരഖമെപ്പടുത്തിയവിവരങ്ങൾശരിയാമെണങ്കിൽ   ( $ിത്രം 4 ) ൽ9ാണുന്ന
നേRാമെ�ഒരുwindowഓപ്പൺആകും.

($ിത്രം4)



അവിമെ4RഴയനേRാർട്ട�ിൽഉനേ<്യാഗാർത്ഥി�ൽ9ിയിട്ടുള്ള Email  Id,Name,Aadhar number എന്നിവ
9ാണിക്കും.Aadharnumberശരിയാമെണന്നുഉറപ്പുവരുത്തിVerify(ട്ടൺക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9.

Step    3  :    Aadhar  number  verify മെ$യ്തു 9ഴിയുനേ7ാൾ  ( $ിത്രം 5 ) നേ�തു  നേRാമെ� �ിങ്ങളുമെ4
രജിനേസ്റ്റർഡ്Mobilenumberഅവിമെ49ാണിക്കുന്നതാണ്.Verify ബട്ടൺ click മെ$യ്തു Mobile number

verify മെ$യ്യു9 .

($ിത്രം5)

Step    4  :    ഉനേ<്യാഗാർത്ഥിയുമെ4രജിനേസ്റ്റർഡ്മെ�ാലൈ(ൽ�7റിൽ�ഭിക്കുന്ന OTP  ( $ിത്രം 6 )  ൽ
9ാണുന്നത്നേRാമെ�സ്ക്രീ�ിൽനേരഖമെപ്പടുത്തിVerify(ട്ടൺക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9.

($ിത്രം6)



Step    5  :    മെ�ാലൈ(ൽ�7ർ verify മെ$യ്തു 9ഴിയുനേ7ാൾ  ( $ിത്രം 7 ) ൽ 9ാണുന്നത്  നേRാമെ�
താങ്കൾക്ക്  പുതിയ  നേRാർട്ട�ിനേ�ക്കു  നേ�ാഗിൻ  മെ$യ്യുന്നതി�്  നേവണ്ടി  Rാസ്സ്നേവർഡ്  മെസറ്റ്
മെ$\ാവുന്നതാണ്.

($ിത്രം7)

NewPasswordenterമെ$യ്യുനേ7ാൾതാമെഴRറഞ്ഞിരിക്കുന്ന9ാര്യങ്ങൾശ്രദ്ധിനേക്കണ്ടതാണ്.
1. കുറഞ്ഞത്8charactersഉണ്ടായിരിനേക്കണ്ടതാണ്.
2. കുറഞ്ഞത് 1capital  letter,1 small  letter,  1 number, 1 special character(@,#,$,%,^,&,*,-,_)

എന്നിവഉണ്ടായിരിനേക്കണ്ടതാണ്.
 Password ഒന്ന് കൂ4ി ConfirmPassword എന്ന box ൽ enter മെ$യ്തു Submit (ട്ടൺക്ലിക്ക്
മെ$യ്യു9.
Step    6  :   Password മെസറ്റ് മെ$യ്തു9ഴിയുനേ7ാൾ ( $ിത്രം 8 )  ൽ9ാണുന്നതുനേRാമെ�പുതിയസ്ക്രീൻ
9ാണുന്നതാണ്.അവിമെ49ാണുന്നLogin Now (ട്ടൺക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9.



($ിത്രം8)

Step   7  :  Login Nowbuttonക്ലിക്ക്മെ$യ്യുനേ7ാൾ($ിത്രം9)ൽ9ാണുന്നതുനേRാമെ�ഉനേ<്യാഗാർത്ഥിയുമെ4
നേ�ാഗിൻസ്ക്രീൻ9ാണുന്നതാണ്.

($ിത്രം9)



ഉനേ<്യാഗാർത്ഥി  നേ�രമെത്ത verify മെ$യ്ത Email  Id,പുതിയതായി  മെസറ്റ്  മെ$യ്ത Password,നേ�ാഗിൻ
സ്ക്രീ�ിൽ9ാണുന്നCaptchaഎന്നിവനേരഖമെപ്പടുത്തിSignIn(ട്ടൺക്ലിക്ക്മെ$യ്തുനേ�ാഗിൻമെ$യ്യു9.
Note :പഴയ പപോർട്ടലിൽ  രജിസ്റ്റർ ചെ�യ്തിട്ടുള്ള ഉപ� ോഗോർഥികളുചെC  ചെDരിഫിപFഷൻ  പIോസസ്സിനു
പMഷം  അDർക്കു  പഴയ  Username,Password എന്നിD  ഉപപയോഗിച്ച്  പലോഗിൻ  ചെ�യ്യുDോൻ
കഴിയുന്നതല്ല .

Step    8  :  നേരഖമെപ്പടുത്തിയ വിവരങ്ങൾശരിയാമെണങ്കിൽ ($ിത്രം 10) ൽ  9ാണുന്നനേRാമെ� window
openആകും.

($ിത്രം10)

($ിത്രം 10  ) ൽ9ാണുന്നസ്ക്രീ�ിൽ Send  OTP (ട്ടൺ click മെ$യ്യു9 . അനേപ്പാൾരജിസ്റ്റർമെ$യ്ത
മെ�ാലൈ(ൽ�7റിനേ�ക്കുOTP�ഭിക്കുന്നതാണ്.

Step    9  :  OTP �ഭിച്ചു9ഴിഞ്ഞാൽ ($ിത്രം 11  )  ൽ9ാണുന്നസ്ക്രീ�ിൽ OTP നേരഖമെപ്പടുത്തി Verify
OTP (ട്ടൺclickമെ$യ്യു9

($ിത്രം11)



OTP�ഭിച്ചില്ലഎങ്കിൽഅൽRസ�യത്തി�്നേശഷംResendOTPbuttonക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9.
Enter മെ$യ്ത OTP ശരിയാമെണങ്കിൽ  ഉനേ<്യാഗാർത്ഥിക്കു  തങ്ങളുമെ4  മെപ്രാലൈഫ�ിനേ�ക്കു
പ്രനേവശിക്കാവുന്നതാണ്.

ഓനേരാ  തവണ  നേ�ാഗിൻ  മെ$യ്യുനേ7ാഴും  അവരുമെ4  മെപ്രാലൈഫൽ  ആ9്സസ്
മെ$യ്യുന്നതി�്ഉനേ<്യാഗാർത്ഥി9ൾമെസ്റ്റR്7,8,9എന്നിവപൂർത്തിയാക്കണം.

2.  പുതിയതോയി രജിസ്റ്റർ ചെ�യ്യുന്ന ഉപ� ോഗോർത്ഥികൾ  

Step 1:  പുതിയതായി രജിസ്റ്റർമെ$യ്യുന്നഉനേ<്യാഗാർത്ഥി (candidate) ( $ിത്രം 12 )ൽ 9ാണുന്നONE
TIME REGISTRATION(ട്ടൺക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9.

($ിത്രം12)

തു4ർന്ന്($ിത്രം13)ൽ9ാണുന്ന Candidate One Time RegistrationനേRജിനേ�ക്ക്എത്തുന്നതാണ്.





($ിത്രം13)

Step  2:  ($ിത്രം 13 ) ൽ  9ാണുന്ന window  ൽ  ഉനേ<്യാഗാർത്ഥി തങ്ങളുമെ4  നേRര് (Name  as  in
Aadhar),ആധാർ�7ർ(Aadharnumber)എന്നിവനേരഖമെപ്പടുത്തിProceed (ട്ടൺക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9
.അനേപ്പാൾ ($ിത്രം 14 ) ൽ  9ാണുന്ന  നേRാമെ�  Email  Id,Mobile  No,Password,Captchaഎന്നിവ
�ൽകുന്നതിനുള്ളഓR്ഷൻസ്9ാണാൻ9ഴിയും.

($ിത്രം14)

ഉനേ<്യാഗാർത്ഥിതങ്ങളുമെ4EmailId,MobileNumberഎന്നിവനേരഖമെപ്പടുത്തു9.അതിനുനേശഷംPassword
enterമെ$യ്യു9.
Passwordenterമെ$യ്യുനേ7ാൾതാമെഴRറഞ്ഞിരിക്കുന്ന9ാര്യങ്ങൾശ്രദ്ധിനേക്കണ്ടതാണ്.



 കുറഞ്ഞത്8charactersഉണ്ടായിരിനേക്കണ്ടതാണ്.

 കുറഞ്ഞത് 1capital  letter,1 small  letter,  1 number, 1 special character(@,#,$,%,^,&,*,-,_)
എന്നിവഉണ്ടായിരിനേക്കണ്ടതാണ്.

Password ഒന്ന്കൂ4ി ConfirmPassword എന്ന boxൽ നേരഖമെപ്പടുത്തു9.അതിനുനേശഷം captcha
enter മെ$യ്യു9.Captcha വ്യക്തംഅമെല്ലങ്കിൽ ($ിത്രം 15 ) ൽ 9ാണുന്നicon(Refresh icon)click
മെ$യ്യു9.



($ിത്രം15)
അതിനുനേശഷംRegisterbuttonclickമെ$യ്യു9.

Step 3:ഉനേ<്യാഗാർത്ഥിതങ്ങളുമെ4Registrationവിജയ9ര�ായിപൂർത്തീ9രിച്ചു9ഴിഞ്ഞാൽ($ിത്രം16)
ൽ9ാണുന്നനേRാമെ� മെ�ാലൈ(ൽ�7ർശരിയാമെണന്നുഉറപ്പുവരുത്തിയനേശഷം  verify button
click മെ$യ്യു9.

($ിത്രം16)

Step 4: ചെgോബൈബൽ നമ്പറിൽ ലഭിക്കുന്ന  OTP  ($ിത്രം 17 ) ൽ കോണുന്ന  Enter OTP എന്ന  box  ൽ
പരഖചെpടുത്തി Submit ബട്ടൺ click ചെ�യ്യുക .



($ിത്രം17)
OTP മെ�ാലൈ(�ിൽ�ഭിച്ചില്ലഎങ്കിൽ ($ിത്രം 17 ) ൽ 9ാണുന്ന  Resend OTPഎന്ന(ട്ടൺclick
മെ$യ്യു9.
Step    5  :  മെ�ാലൈ(ൽ  �7ർ verify മെ$യ്തു  9ഴിഞ്ഞാൽ ($ിത്രം 18) നേ�തു നേRാമെ� window
9ാണുന്നതാണ്.അവിമെ4യുള്ള Click Here (ട്ടൺclickമെ$യ്തുനേ�ാഗിൻനേRജിനേ�ക്ക്നേRാകു9.

($ിത്രം18)

Step    6    :  Registration പൂർത്തീ9രിച്ച ഉനേ<്യാഗാർത്ഥി9ൾ  ($ിത്രം 19 ) ൽ 9ാണുന്ന window ൽ
അവരുമെ4 Email,Password,Captcha എന്നിവ  നേരഖമെപ്പടുത്തിയതിനുനേശഷം Sign  In (ട്ടൺ click
മെ$യ്യു9.





($ിത്രം19)
Step    7    :  നേരഖമെപ്പടുത്തിയ  വിവരങ്ങൾ ശരിയാമെണങ്കിൽ ($ിത്രം 20 ) 9ാണുന്ന  നേRാമെ� window
openആകും.

($ിത്രം20)

($ിത്രം 20 ) ൽ9ാണുന്നസ്ക്രീ�ിൽ Send  OTP (ട്ടൺ click മെ$യ്യു9 . അനേപ്പാൾരജിസ്റ്റർമെ$യ്ത
മെ�ാലൈ(ൽ�7റിനേ�ക്കുOTP�ഭിക്കുന്നതാണ്.

Step    8    :  OTP �ഭിച്ചു9ഴിഞ്ഞാൽ ($ിത്രം 21 )  ൽ9ാണുന്നസ്ക്രീ�ിൽ OTP നേരഖമെപ്പടുത്തി Verify
OTP (ട്ടൺclickമെ$യ്യു9





($ിത്രം21)

OTP�ഭിച്ചില്ലഎങ്കിൽഅൽRസ�യത്തി�്നേശഷംResendOTPbuttonക്ലിക്ക്മെ$യ്യു9.
നേരഖമെപ്പടുത്തിയ  വിവരങ്ങൾ  ശരിയാമെണങ്കിൽ  ഉനേ<്യാഗാർത്ഥിക്കു  തങ്ങളുമെ4  മെപ്രാലൈഫ�ിനേ�ക്കു
പ്രനേവശിക്കാവുന്നതാണ്.

ഓനേരാ  തവണ  നേ�ാഗിൻ  മെ$യ്യുനേ7ാഴും  അവരുമെ4  മെപ്രാലൈഫൽ  ആ9്സസ്
മെ$യ്യുന്നതി�്ഉനേ<്യാഗാർത്ഥി9ൾമെസ്റ്റR്6,7,8എന്നിവപൂർത്തിയാക്കണം.


